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AGENDA EBAC 
 
/ƻƳƳŜƴǘ ǇƻǎǘŜǊ ǳƴ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭΩ!ƎŜƴŘŀ 9ōac ? 

Version détaillée 

Version courte 

Comment consulter son agenda ? 

1. [ΩŀƎŜƴŘŀ ƭƛŞ Ł ǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

2. /ƻƳƳŜƴǘ ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭΩŀƎŜƴŘŀ ƎŞƴŞǊŀƭ Κ 

 

Chaa9b¢ th{¢9w ¦b ;±;b9a9b¢ 5!b{ [Ω!D9b5! 9.!/ ? 

1. Version détaillée (version courte p. 8) 
 

5ŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ όhttps://ebac.hepn.be), se rendre dans aŜǎ ŜǎǇŀŎŜǎ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞǎ 

 

{ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩespace dΩactivités pour lequel on souhaite insérer un événement en cliquant dessus (ici 

CD125 ς Néerlandais niveau 1) 

 

https://ebac.hepn.be/
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Dans le Menu, ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ hǳǾǊƛǊ ƭΩƻǳǘƛƭ Agenda ou en cliquant sur Outils puis Agenda. 

Si le Menu Ŝǎǘ ŎŀŎƘŞΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ ƭΩŀŦŦƛŎƘŜǊ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜǎ о ōŀǊǊŜǎ ƘƻǊƛȊƻƴǘŀƭŜǎ όŜƴ Ƙŀǳǘ Ł 

gauche). 

 

Pour ajouter un évènement ou une tâche, cliquer sur le + (Ajouter un évènement). 
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Dans la fenêtre, il est possible de paramétrer ƭΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘΦ 

 

1. tǊŞŎƛǎŜǊ ǎΩƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴ évènement όƘŜǳǊŜ ŘŜ ŎƻǳǊǎύ ƻǳ ŘΩǳƴŜ tâche (travail à rendre) 

 

2. Donner un titre Ł ƭΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘ. 

/! \  tƻǳǊ Ǉƭǳǎ ŘŜ ŎƭŀǊǘŞ Řŀƴǎ ƭΩŀƎŜƴŘŀ (profs et étudiants), il est préférable de commencer le titre 

ǇŀǊ ƭŜ ŎƻŘŜ ŘŜ ƭΩ¦9 όex.CD125 ς Cours 4) ou une abréviation du cours si plusieurs AA sont 

présentes dans une UE (ex. ORGA ς Bilan). Il est important de garder ce titre assez court et précis. 

 

3. tǊŞŎƛǎŜǊ ƭΩƘŜǳǊŜ ŘŜ ŘŞōǳǘ Řǳ ŎƻǳǊǎΣ Ŝǘ ƭΩƘŜǳǊŜ ŘŜ Ŧƛƴ : soit via le calendrier, soit en indiquant la 

date manuellement. 

 

 

4. Décocher la case toute la journée. 
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5. Cliquer sur le volet Informations pour le dérouler. 

6. Dans Description indiquer clairement la matière vue au cours. 

Il est possible ŘΩŀǾƻƛǊ Ǉƭǳǎ ŘΩƻǇǘƛƻƴs ŘΩŞŘƛǘƛon (gras, souligné, couleur, lien vers une ressource, 

ƭƛŜƴ ǿŜōΣ Χύ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ + Afficher les outils. 

 

 

Via Outils avancés il est possible de modifier la mise en forme (alignement, puces, etc.)  

 

Via le + il est possible ŘΩƛƴǎŞǊŜǊ ǳƴŜ ressource déjà présente sur Ebac, de joindre un nouveau 

fichierΣ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ lien vers un site internet, une vidéo ou une image.  
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7. Il est possible via le volet tŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴŜ ƛƳŀƎŜ ƻǳ ŘŜ ŎƘŀƴƎŜǊ ƭŀ ŎƻǳƭŜǳǊ ŘŜ 

ƭΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘΦ 

 

 

8. Pour terminer, cliquer sur Sauvegarder 

 

[ΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ŀƭƻǊǎ ŎǊŞŞΦ Il est alors visible pour toutes les personnes inscrites pour cet espace 

dΩactivités sur Ebac.  
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NOTE : AGENDA PERSONNEL 
Ebac permet également de publier un évènement ou une tache dans son propre agenda. Cet évènement 

nΩŀǇǇŀǊŀƛǘǊŀ alors pas par défaut dans lΩŀƎŜƴŘŀ ŘŜǎ ŞǘǳŘƛants, mais il tout de même est possible de le 

partager avec dΩautres utilisateurs.  

5ŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ όhttps://ebac.hepn.be), se rendre sur Outils, puis Agenda 

 

  

https://ebac.hepn.be/
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[ΩAgenda ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ŀƭƻǊǎΦ 

Pour ajouter un évènement ou une tâche, cliquer sur le + (Ajouter un évènement). 

 

 

Il est ici possible d'inviter dΩautres personnes en cliquant sur Ajouter des utilisateurs. 
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2. Version courte 
5ŀƴǎ ƭΩespace dΩactivités pour lequel ƻƴ ǎƻǳƘŀƛǘŜ ƛƴǎŞǊŜǊ ǳƴ ŞǾŞƴŜƳŜƴǘΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩoutil Agenda. 

 

Pour ajouter un évènement ou une tâche, cliquer sur le + (Ajouter un évènement). 
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5ŀƴǎ ƭŀ ŦŜƴşǘǊŜΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ ǇŀǊŀƳŞǘǊŜǊ ƭΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘΦ 

 

1. tǊŞŎƛǎŜǊ ǎΩƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩǳƴ évènement όƘŜǳǊŜ ŘŜ ŎƻǳǊǎύ ƻǳ ŘΩǳƴŜ tâche (travail à rendre) 

 

2. Donner un titre Ł ƭΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘΦ 

/! \  tƻǳǊ Ǉƭǳǎ ŘŜ ŎƭŀǊǘŞ Řŀƴǎ ƭΩŀƎŜƴŘŀ ŘŜ ǘƻǳǎΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇǊŞŦŞǊŀōƭŜ ŘŜ ŎƻƳƳŜƴŎŜǊ ƭŜ ǘƛǘǊŜ ǇŀǊ ƭŜ ŎƻŘŜ 

ŘŜ ƭΩ¦9 όex.CD125 ς Cours 4) ou une abréviation du cours si plusieurs AA sont présente dans un 

espace dΩactivités (ex. ORGA ς Bilan). Il est important de garder ce titre assez court et précis. 

 

3. tǊŞŎƛǎŜǊ ƭΩƘŜǳǊŜ ŘŜ ŘŞōǳǘ Řǳ ŎƻǳǊǎΣ Ŝǘ ƭΩƘŜǳǊŜ ŘŜ Ŧƛƴ : soit via le calendrier, soit en indiquant la 

date manuellement. 

 

4. Décocher la case toute la journée. 

 

5. Dans Description indiquer clairement ƭŀ ƳŀǘƛŝǊŜ ǾǳŜ ŀǳ ŎƻǳǊǎΦ όLƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŀǾƻƛǊ Ǉƭǳǎ 

ŘΩƻǇǘƛƻƴs ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ όƎǊŀǎΣ ǎƻǳƭƛƎƴŞΣ ŎƻǳƭŜǳǊΣ ƭƛŜƴ ǾŜǊǎ ǳƴŜ ǊŜǎǎƻǳǊŎŜ EbacΣ ƭƛŜƴ ǿŜōΣ Χύ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ 

sur le + Afficher les outils. 

 

6. Il est possible via le volet tŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴŜ ƛƳŀƎŜ ƻǳ ŘŜ ŎƘŀƴƎŜǊ ƭŀ ŎƻǳƭŜǳǊ ŘŜ 

ƭΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘΦ 

 

7. Pour terminer, cliquer sur Sauvegarder 

 

[ΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ŀƭƻǊǎ ŎǊŞŞΦ Il est alors visible pour toutes les personnes inscrites pour cet espace 

dΩactivités sur Ebac.  
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NOTE : AGENDA PERSONNEL 
Ebac permet également de publier un évènement ou une tache dans son propre agenda. Cet évènement 

nΩŀǇǇŀǊŀƛǘǊŀ alors pas par défaut dans lΩŀƎŜƴŘŀ ŘŜǎ ŞǘǳŘƛants, mais il tout de même est possible de le 

partager avec dΩautres utilisateurs.  

5ŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ όhttps://ebac.hepn.be), se rendre sur Outils, puis Agenda 

Pour ajouter un évènement ou une tâche, cliquer sur le + (Ajouter un évènement). 

 

Il est ici possible d'inviter dΩautres personnes en cliquant sur Ajouter des utilisateurs. 

 

https://ebac.hepn.be/
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COMMENT CONSULTER SON AGENDA ? 
Il faut faire la distinction entre 2 agendas. 

мΦ [ΩŀƎŜƴŘŀ ƭƛŞ Ł ǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 

нΦ [ΩŀƎŜƴŘŀ ǉǳƛ ŜƴƎƭƻōŜ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŜǎǇŀŎŜǎ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ Ǉour lesquels une personne est inscrite. 

1. [ΩŀƎŜƴŘŀ ƭƛŞ Ł ǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞ 
5ŜǇǳƛǎ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ όhttps://ebac.hepn.be), se rendre dans aŜǎ ŜǎǇŀŎŜǎ ŘΩŀŎǘƛǾƛǘŞǎ 

 

{ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩ¦9 ǇƻǳǊ ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƻƴ souhaite ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭΩŀƎŜƴŘŀ όƛŎƛ CD125 ς Néerlandais niveau 1) 

 

  

https://ebac.hepn.be/
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Dans le Menu, ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭΩƛŎƾƴŜ hǳǾǊƛǊ ƭΩƻǳǘƛƭ Agenda ou en cliquant sur Outils puis Agenda. 

Si le Menu Ŝǎǘ ŎŀŎƘŞΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ ƭΩŀŦŦƛŎƘŜǊ Ŝƴ Ŏƭƛǉuant sur les 3 barres horizontales (en haut à 

gauche). 

 

[ΩŀƎŜƴŘŀ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ 

 

  






